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1. Introduzione 

1.1. Obiettivo e campo di applicazione 

Il ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƳŀƴǳŀƭŜ Řƛ ǎǳǇǇƻǊǘƻ ŀƭƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ Řƛ Sintel per Operatori Economici descrive la Partecipazione alle Procedure 
di gara ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ hǇŜǊŀǘƻǊŜ 9ŎƻƴƻƳƛŎƻΦ 

 

1.2. Riferimenti 

Tutti i documenti cui questo manuale rimanda sono disponibil i per la consultazione sul sito internet di ARCA, nella 

sezione Help > Guide e Manuali. 

 

1.3. Versioni  

Versione Sintel uti l izzata per la stesura del manuale: R5.36.0.4. 

Versione IDPC util izzata per la stesura del manuale: 10.6.00P01. 

 

 

 

2. Modalità di partecipazione 

 

2.1. Procedura ad invito 

[Ŝ ǇǊƻŎŜŘǳǊŜ ŀŘ ƛƴǾƛǘƻ ǎƻƴƻ ŎŀǊŀǘǘŜǊƛȊȊŀǘŜ ŘŀƭƭΩƛƴǾƛǘƻ ŘƛǊŜǘǘƻ ŘŜƛ ŎƻƴŎƻǊǊŜƴǘƛ ŀ ǇŀǊǘŜŎƛǇŀǊŜ ŀƭƭŀ ƎŀǊŀΦ 9ǎǎŜƴŘƻ 

ǇǊƻŎŜŘǳǊŜ ǘŜƭŜƳŀǘƛŎƘŜ ƭΩƛƴǾƛǘƻ ŀǾǾƛŜƴŜ ǘǊŀƳƛǘŜ ƭΩƛƴǾƛƻ di una PEC ŘƛǊŜǘǘŀƳŜƴǘŜ ŀƭƭΩƛƴŘƛǊƛȊȊƻ ŀǎǎƻŎƛŀǘƻ ŀƭƭΩUtenza 

MŀǎǘŜǊΦ [ΩƛƴǾƛǘƻ ŀǾǾƛŜƴŜ ƛƴ ŦŀǎŜ Řƛ [ŀƴŎƛƻ ŘŜƭƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀΦ !ƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭΩŜ-mail sono visualizzate tutte le informazioni  

relative alle tempistiche della procedura (Apertura/Chiusura fase di Pubblicazione); inoltre è presente un link che 

ŎƻƴǎŜƴǘŜ ƭΩŀŎŎŜǎǎƻ ŀƭ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ ŘŜƭƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀΦ 

La fase di Pubblicazione corrisponde al periodo in cui è possibile inviare offerte alla procedura. 

Il requisito fondamentale per poter partecipare a una procedura ad invito è Qualificarsi presso la Stazione Appa l tante 

ŎƘŜ ŘŜŎƛŘŜ Řƛ ƭŀƴŎƛŀǊŜ ƭŀ ƎŀǊŀΣ ǘǊŀƳƛǘŜ ƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ ǇǊƻŎŜǎǎƻ Řƛ vǳŀƭƛŦƛŎŀȊƛƻƴŜ όǇŜǊ ǳƭǘŜǊƛƻǊƛ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ consultare il 

ƳŀƴǳŀƭŜ άM-1SINTEL-2OE-02 Gestione del Profi loέύ. 

Le tipologie di procedure ad Invito su Sintel sono: 

1. Procedura negoziata senza previa pubblicazione di un bando di gara/Procedura negoziata senza previa i ndi zi one 

di gara; 

2. Affidamento diretto; 

http://www.arca.regione.lombardia.it/wps/portal/ARCA/Home/help/guide-manuali
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3. Affidamento diretto previa richiesta di preventivi. 

Per le procedure Manifestazione di interesse e Indagine di mercato, essendo principalmente strumenti di 

ŎƻƴǎǳƭǘŀȊƛƻƴŜ Řƛ ƳŜǊŎŀǘƻΣ ŝ ǇǊŜǾƛǎǘƻ ƭΩƛƴǾƛǘƻ Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭƭŀ {! Ƴŀ ƭŀ ǇŀǊǘŜŎƛǇŀȊƛƻƴŜ ŝ ŀǇŜǊǘŀ ŀ ǘǳǘǘƛ Ǝƭƛ hǇŜǊŀǘƻǊƛ 

Economici. 

 

2.2. Procedure non ad invito 

La tipologia di procedure non ad invito su Sintel prevedono che qualsiasi Operatore Economico registrato alla 

pƛŀǘǘŀŦƻǊƳŀ ǇǳƼ ƛƴǾƛŀǊŜ ǳƴΩƻŦŦŜǊǘŀΤ non è quindi necessario aver effettuato il processo di Qualificazione. 

Inoltre, per questa tipologia è obbligatoria lato Stazione Appaltante la pubblicazione sul portale ARCA, dove sarà 

quindi possibile consultare la documentazione di gara. 

Le tipologie di procedure non ad invito su Sintel sono: 

¶ Procedura Aperta; 

¶ Procedura negoziata con previa indizione di gara. 

 

2.3. Procedura Ristretta 

La procedura Ristretta è una tipologia di gara che si compone di due fasi: la prima, ŘŜƴƻƳƛƴŀǘŀ άǇǊŜ-ǉǳŀƭƛŦƛŎŀέ ǇǊŜǾŜŘŜ 

ƭΩƛƴǾƛƻ Řƛ ǳƴŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ Řƛ ŀƳƳƛǎǎƛƻƴŜ; la seconda si svolge come una procedura ad invito, per la quale gli invitati sono i  

concorrenti ammessi alla prima fase. 

Alla fase di prequalifica, come per le procedure aperte, qualsiasi concorrente può partecipare, anche senza essersi 

qualificato; questa fase viene pubblicata in piattaforma, dove è possibile consultarla ed eventualmente accedere al 

dettaglio. Lŀ {ǘŀȊƛƻƴŜ !ǇǇŀƭǘŀƴǘŜ ǊƛŎƘƛŜŘŜǊŁ ǳƴ άǎŜǘέ Řƛ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛŜ ǇŜǊ Ǉƻter ammettere i Concorrenti alla 

seconda fase. 

Cliccando sul l ink ŦǳƴȊƛƻƴŀƭŜ ά5ettaglioέ è possibile accedere alla procedura ed inviare la Richiesta di Ammissione 

(Figura 1). 
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Figura 1 

Dal menu di sinistra è presente la voce άRichiesta di AmmissioneέΣ ŎƘŜ ŘŁ ŀŎŎŜǎǎƻ ŀƭƭŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ ǇŜǊ ƭΩƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭŜ 

informazioni richieste dalla Stazione Appaltante (Figura 2). 

 

Figura 2 

Una volta conclusa la fase di pre-qualifica, la Stazione Appaltante procederà alla valutazione delle Richieste di 

Ammissione. Sia in caso di accettazione che di rifiuto di una Richiesta, la piattaforma invia una comunicazione trami te 

Ǉƻǎǘŀ t9/ ŀƭƭΩƛƴŘƛǊƛȊȊƻ Řƛ Ǉƻǎǘŀ ŜƭŜǘǘǊƻƴƛŎŀ ŀǎǎƻŎƛŀǘŀ ŀƭƭΩUtenza Master. 

Tutti i concorrenti le cui richieste di ammissione sono state valutate positivamente, avranno accesso alla seconda fase 

ŎƘŜ ǇǊŜǾŜŘŜ ƭΩƛƴǾƛƻ ǾŜǊƻ Ŝ ǇǊƻǇǊƛƻ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ όŎƻƳŜ ŀŎŎŀŘŜ ǇŜǊ ƛƭ ǊŜǎǘƻ ŘŜƭƭŜ ǘƛǇƻƭƻƎƛŜ Řƛ ǇǊƻŎŜŘǳǊŜ Ƴƻƴƻƭƻǘǘƻ ς vedi 

capitolo successivo). 

Per i documenti allegati valgono i controll i descritti nel seguente capitolo άVerifiche automatiche sui documenti 

allegatiέ ŘŜƭ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƳŀƴǳŀƭŜΦ 
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3. Verifiche automatiche sui documenti allegati 

Per ƛ Ǉǳƴǘƛ ƛƴ Ŏǳƛ ŎΩŝ ōƛǎƻƎƴƻ Řƛ allegare documentazione in piattaforma vengono effettuate delle verifiche 

automatiche che restituiscono informazioni sul documento appena caricato (dimensione, firma digitale, hash, 

alterazione, marca temporale). 

Le verifiche prevedono 2 casistiche: 

1. Upload di un documento generato da Sintel 

2. Upload di un documento generato ŘŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ 

 

1. Documento generato da Sintel, firmato e ricaricato in piattaformaΥ ŝ ƭΩǳǇƭƻŀŘ ŘŜƭ ά5ƻŎǳƳŜƴǘƻ ŘΩƻŦŦŜǊǘŀέ ŀƭƭƻ ǎǘŜǇ 

4 del percorso Invio offerta e del Documento di Conferma offerta post-asta. Le impostazioni definite dalla 

Stazione Appaltante in fase di configurazione del Modello di procedura per Gestione Marca Temporale e Firma 

Digitale determinano i controll i che saranno effettuati al 4 step e conseguentemente ripresi post-asta elettronica. 

In questo caso è prevista ǳƴŀ ǇǊƛƳŀ ǇŀǊǘŜ άƛƴŦƻǊƳŀǘƛǾŀέ ƛƴǘŜǎǘŀǘŀ άCƛǊƳŀ ŘƛƎƛǘŀƭŜ ŘŜƭ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻέΣ ǊƛǇƻǊǘŀƴǘŜ ǳƴ 

avviso contenente indicazioni per allegare correttamente il documento firmato (Figura 3). 

 

Figura 3 

2. Documento generato daƭƭΩǳǘŜƴǘŜ, eventualmente firmato e ricaricato in piattaforma: è la situazione che si verifica  

agli step 1, 2 e 3 di Invio offerta, iƴ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴȊŀ ŘŜƛ ǊŜǉǳƛǎƛǘƛ Řƛ ǘƛǇƻ ά[ƛōŜǊƻ-ŀƭƭŜƎŀǘƻέΣ ƴŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ ƭŀ {ǘŀȊƛƻƴŜ 

Appaltante ne abbia configurati. 

I controll i effettuati in questo caso sono determinati dalle impostazioni definite dalla Stazione Appaltante i n fas e 

di configurazione deƭ aƻŘŜƭƭƻ Řƛ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ ǊƛƎǳŀǊŘƻ ŀ άCƛǊƳŀ 5ƛƎƛǘŀƭŜέ Ŝ άaŀǊŎŀ ¢ŜƳǇƻǊŀƭŜέΣ ǊŜƭŀǘƛǾi  a ogni 

singolo requisito. In fase di invio offerta, in caso di controllo negativo, saranno comunque restituiti degli Esiti 

negativi NON bloccanti (sia per Firma che per Marca). 

Esiti negativi non bloccanti, in caso di controllo negativo, vengono restituiti anche in altri punti della piatta forma  

ƛƴ Ŏǳƛ ƛ ǎǳŘŘŜǘǘƛ ŎƻƴǘǊƻƭƭƛ ǎƻƴƻ ƛƳǇƻǎǘŀǘƛ Řƛ ŘŜŦŀǳƭǘ ŎƻƳŜ ά!ǘǘƛǾŀǘƛέΣ ŀŘ ŜǎŜƳǇƛƻ ǇŜǊ ƭŜ /ƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴƛ Řƛ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀΦ 

In conformità alla normativa nazionale di riferimento, Sintel supporta firme digitali generate nel formato CAdES (CMS 

Advanced Electronic Signatures, con algoritmo di cifratura SHA-256) BES. Questa tipologia di firma digitale è 

ŘƛǎǘƛƴƎǳƛōƛƭŜ ŘŀƭƭΩŜǎǘŜƴǎƛƻƴŜ ŘŜƭ ŦƛƭŜ ŎƘŜ ǾƛŜƴŜ ƎŜƴŜǊŀǘƻ ŘƻǇƻ ƭΩŀǇǇƻǎƛȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ŦƛǊƳŀ όΦǇтƳύΦ 

Si precisa che Sintel accetta anche firme digitali di tipo PAdES (PDF Advanced Electronic Signature). 



 

AZIENDA REGIONALE CENTRALE ACQUISTI - ARCA S.p.A. 
Classificazione: dominio pubblico 

 

Manuali di supporto Piattaforma e-Procurement Regione Lombardia ς Operatore Economico Servizio Sintel 
M-1SINTEL-2OE-04 Partecipazione alle Procedure 

Pagina 7 di 44 

 

Le firme digitali gestite sono di tipo attached. Il documento originario oggetto di firma e il certificato di firma  di gi ta le 

ǊƛǎƛŜŘƻƴƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ƛƴ ǳƴ ǳƴƛŎƻ ŦƛƭŜΦ 

bŜƭ Ŏŀǎƻ Řƛ ŀǇǇƻǎƛȊƛƻƴŜ Řƛ ŦƛǊƳŜ ƳǳƭǘƛǇƭŜΣ {ƛƴǘŜƭ ƎŜǎǘƛǎŎŜ ŦƛǊƳŜ ƛƴ ƳƻŘŀƭƛǘŁ άǇŀǊŀƭƭŜƭŀέ Ŝ ƛƴ ƳƻŘŀƭƛǘŁ άƴƛŘƛŦƛŎŀǘŀέΦ 

 

Dopo aver allegato un fi le vengono restituiti dei messaggi informativi, che variano a seconda del superamento dei 

controll i: 

¶ Se il fi le ha superato tutti i controll i richiesti (messaggio informativo) 

 

¶ Se il fi le non ha superato alcuni controlli non bloccanti, ad es. la Marca temporale (messaggio di attenzione) 

 

¶ Se il fi le non ha superato alcuni controlli bloccanti (alert bloccante) 

 

5ƻǇƻ ƛƭ ƭƛƴƪ ŘŜƭ ŦƛƭŜ ŀǇǇŜƴŀ ŎŀǊƛŎŀǘƻΣ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƭŀ ŘƛŎƛǘǳǊŀ ά9ǎƛǘƻ ǾŜǊƛŦƛŎƘŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƘŜ ǎǳƭ ŦƛƭŜ όŦƛǊƳŀ ŘƛƎƛǘŀƭŜΣ 

ŀƭǘŜǊŀȊƛƻƴŜΣ ƳŀǊŎŀ ǘŜƳǇƻǊŀƭŜύέΣ ǎŜƎǳƛǘŀ Řŀ ǳƴŀ ŘŜƭƭŜ о Ǉƻǎǎƛōƛƭƛ ƛŎƻƴŜΣ ŎƘŜ ǊŀǇǇǊŜǎŜƴǘŀƴƻ ƭΩŜǎƛǘƻ ŎƻƳǇƭŜǎǎƛǾƻ ŘŜƛ 

controll i effettuati (Figura 4): 

 

Figura 4 

¶  esito positivo: se tutti i controll i previsti sono stati superati; 

¶  esito negativo non bloccante: se almeno un controllo non obbligatorio non è stato superato; 

¶  esito negativo bloccante: se almeno un controllo obbligatorio non è stato superato. 

A ogni icona è associato un tool-tip, che esplicita ulteriormente il controllo effettuato (Figura 5). 

 

Figura 5 

hƎƴǳƴŀ Řƛ ǉǳŜǎǘŜ ƛŎƻƴŜ ŝ ǎŜƎǳƛǘŀ Řŀ ǳƴŀ ǎŜŎƻƴŘŀ ƛŎƻƴŀ άLƴŦƻέΥ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻǾƛΣ ǎƛ Ƙŀ ŀŎŎŜǎǎƻ ŀŘ ǳƴŀ ƴǳƻǾŀ άŦƛƴŜǎǘǊŀέΣ 
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contenente una Tabella con il dettaglio delle verifiche automatiche effettuate (Figura 6); in particolare le informazioni 

che vengono restituite per i l fi le caricato riguardano: 

¶ Dimensione: in KB/MB del fi le allegato 

¶ Firma digitale: contiene 3 colonne e tante righe quanti sono i firmatari: 

1. nome e cognome del firmatario ri levati dalla verifica della firma 

2. data e ora di apposizione della firma 

3. icona relativa allΩŜǎƛǘƻ ŘŜƭ ŎƻƴǘǊƻƭƭƻ Řƛ ǉǳŜƭƭŀ ǎǇŜŎƛŦƛŎŀ ŦƛǊƳŀ (vedi icone descritte sopra) 

Se ƛƭ ŎƻƴǘǊƻƭƭƻ ƴƻƴ ŝ ǎǘŀǘƻ ŀǘǘƛǾŀǘƻΣ ƴŜƭƭŀ ŎŜƭƭŀ ǾƛŜƴŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘŀ ƭŀ ŘƛŎƛǘǳǊŀ ά/ƻƴǘǊƻƭƭƻ ƴƻƴ ǇǊŜǾƛǎǘƻέΦ 

¶ Hash: contiene 2 colonne, ognuna suddivisa in 3 righe: 

1. ŀƭƎƻǊƛǘƳƻ Řƛ ŎƻŘƛŦƛŎŀ ŘŜƭƭΩI!{I όάa5р ό.ŀǎŜспύέΣ ά{I!-мέ Ŝ ά{I!-нрсέύ 

2. codice hash calcolato da Sintel uti l izzaƴŘƻ ƭΩŀƭƎƻǊƛǘƳƻ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴǘŜ 

¶ AlterazioneΥ ƛŎƻƴŀ ǊŜƭŀǘƛǾŀ ŀƭƭΩŜǎƛǘƻ ŘŜƭƭΩŀƭǘŜǊŀȊƛƻƴŜ (vedi icone descritte sopra) 

¶ Marca temporale: icona relativa alƭΩŜǎƛǘƻ ŘŜƭ ŎƻƴǘǊƻƭƭƻ ǎǳƭƭŀ ƳŀǊŎŀǘǳǊŀ ǘŜƳǇƻǊŀƭŜ; con data e ora in cui è stata 

apposta (vedi icone descritte sopra); se il controllo non è stato attivato, nella cella viene visualizzata la dicitura 

ά/ƻƴǘǊƻƭƭƻ ƴƻƴ ǇǊŜǾƛǎǘƻέ. 

 

Figura 6 

Lƭ ŎƻƴǘǊƻƭƭƻ ǊŜƭŀǘƛǾƻ ŀƭƭΩŀƭǘŜǊŀȊƛƻƴŜ ŝ ǊƛŎƘƛŜǎǘƻ ǎƻƭƻ ƴŜƭ Ŏŀǎƻ м, ovvero solo quando è necessario ricaricare in piattaforma 

un fi le ƎŜƴŜǊŀǘƻ Řŀ {ƛƴǘŜƭΦ bŜƭ Ŏŀǎƻ н όŘƻŎǳƳŜƴǘƻ ƎŜƴŜǊŀǘƻ ŘŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜύ, nella cella è sempre visualizzata la dicitura 

ά/ƻƴǘǊƻƭƭƻ ƴƻƴ ǇǊŜǾƛǎǘƻέ. 
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{Ŝ ǳƴŀ ƳŀǊŎŀ ǘŜƳǇƻǊŀƭŜ ŝ ŀǇǇƻǎǘŀΣ ŀ ǇǊŜǎŎƛƴŘŜǊŜ ŘŀƭƭΩŀǘǘƛǾŀȊƛƻƴŜ o meno del controllo, viene ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘŀ ƭΩƛŎƻƴŀ 

positiva, seguita da data e ora del timestamp. 

 

Anche alle icone visualizzate in tabella sono associati dei tool-tip, che forniscono informazioni specifiche sul control lo 

effettuato e ulteriori dettagli. 

I controll i descritti nel presente capitolo sono visibili anche nel Dettaglio delle offerte. 

4. LƴǾƛƻ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ ŀ ǳƴŀ procedura 

[ΩhǇŜǊŀǘƻǊŜ 9ŎƻƴƻƳƛŎƻ ǇǳƼ ǇŀǊǘŜŎƛǇŀǊŜ ŀƭƭŀ ƎŀǊŀ Řƛ ƛƴǘŜǊŜǎǎŜ ŀŎŎŜŘŜƴŘƻ ŀƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ tǊƻŎŜŘǳǊŜ (Figura 7), dove ha  l a  

possibilità di ricercare la procedura ǇŜǊ ƭŀ ǉǳŀƭŜ ǾǳƻƭŜ ŜŦŦŜǘǘǳŀǊŜ ƭΩƻŦŦŜǊǘŀ, secondo vari criteri (ad esempio per  Nome, 

ID, data, etc.). 

 

Figura 7 

Una volta ǘǊƻǾŀǘŀ ƭŀ ƎŀǊŀ Řƛ ƛƴǘŜǊŜǎǎŜ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŀŎŎŜŘŜǊǾƛ ǘǊŀƳƛǘŜ ƛƭ ƭƛƴƪ ά5ŜǘǘŀƎƭƛƻέΣ ŎƘŜ ŎƻƴǎŜƴǘŜ ŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ di 

visualizzare i l menu interno e tutte le informazioni della procedura. Tale ambiente è suddiviso in sezioni, a cui è 

possibile accedere cliccando sulla voce corrispondente nel menu laterale della pagina (Figura 8). 

 

Figura 8 

Cliccando sul lƛƴƪ άInvia Offertaέ ǎƛ ŀŎŎŜŘŜ ŀƭ ǇŜǊŎƻǊǎƻ ƎǳƛŘŀǘƻΣ ƛƴ ŎƛƴǉǳŜ ǇŀǎǎƛΣ ǇŜǊ ƛƴǾƛŀǊŜ ǳƴΩƻŦŦŜǊǘŀ ŀ ǳƴŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ 

di gara. 
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Per i documenti allegati valgono i controll i descritti nel capitolo άVerifiche automatiche sui documenti allegatiέ ŘŜƭ 

presente manuale. 

 

Nel caso la Procedura fosse in stato Corretta, in tutte le sotto-sezioni (Dettaglio della procedura, Documentazione di 
gara, Storia offerte e Comunicazioni procedura) sarà presente un alert informativo, con icona di pericolo e il s eguente 
testo informativo in rosso: 

ά!ǘǘŜƴȊƛƻƴŜΥ [ŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ ŝ ǎǘŀǘŀ ŎƻǊǊŜǘǘŀΦ bƻƴ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǎƻǘǘƻƳŜǘǘŜǊŜ ƻŦŦŜǊǘŜ ǇŜǊ ǉǳŜǎǘŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀέ 

 

Figura 9 

4.1. Step 1 ς Busta Amministrativa 

NŜƭ ǇǊƛƳƻ ǎǘŜǇ ŘŜƭ ǇŜǊŎƻǊǎƻ Řƛ άLƴǾƛŀ hŦŦŜǊǘŀέ ǎŀǊŀƴƴƻ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘƛ ǘǳǘǘƛ ƛ requisiti amministrativi richiesti dalla Stazione 

Appaltante in fase di creazione della gara (Figura 10). 
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Figura 10 

In base al tipo di attributo definito ŘŀƭƭΩ9ƴǘŜΣ i l  concorrente potrà rispondere a tre diverse tipologie di requisiti: 

¶ wŜǉǳƛǎƛǘƻ ŎΦŘΦ ά[ƛōŜǊƻέΥ ǇǳƼ ŜǎǎŜǊŜ Řƛ ǘƛǇƻ άŀƭƭŜƎŀǘƻέ όŝ ǊƛŎƘƛŜǎǘƻ ƭΩǳǇƭƻŀŘ Řƛ ǳƴ ŦƛƭŜύΣ άǘŜǎǘƻέΣ άƴǳƳŜǊƻέ Ŝ 

άŘŀǘŀέ όŝ ǊƛŎƘƛŜǎǘƻ di digitare un testo, un numero o una data direttamente in Sintel); 

¶ wŜǉǳƛǎƛǘƻ ŎΦŘΦ ά±ƛƴŎƻƭŀǘƻ ŀ wƛǎǇƻǎǘŀ {ƛƴƎƻƭŀέΥ ŝ ǊƛŎƘƛŜǎǘƻ Řƛ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛŀƳŜƴǘŜ ǳƴŀ ŘŜƭƭŜ άƻǇȊƛƻƴƛ 

Řƛ ǊƛǎǇƻǎǘŀέ ǇǊŜǾƛǎǘŜ Řŀƭƭŀ ǎǘŀȊƛƻƴŜ ŀǇǇŀƭǘŀƴǘŜ όǉǳŜǎǘƛ ǊŜǉǳƛǎƛǘƛ Ǉƻǎǎƻƴƻ ŀƴŎƘŜ ǇǊŜǾŜŘŜǊŜ ǳƴΩǳƴƛŎŀ ƻǇȊƛƻƴŜ Řƛ 

ǊƛǎǇƻǎǘŀΣ ŀ ŜǎŜƳǇƛƻ ƴŜƭ Ŏŀǎƻ ŘŜƭƭŀ ά5ƛŎƘƛŀǊŀȊƛƻƴŜ Řƛ ŀŎŎŜǘǘŀȊƛƻƴŜ ǘŜǊƳƛƴƛ Ŝ ŎƻƴŘƛȊƛƻƴƛέύΤ 

¶ wŜǉǳƛǎƛǘƻ ŎΦŘΦ ά±ƛƴŎƻƭŀǘƻ ŀ wƛǎǇƻǎǘŀ aǳƭǘƛǇƭŀέΥ ǊƛŎƘƛŜŘŜ ƭŀ ǎŎŜƭǘŀ ǘǊŀ ƭŜ ƻǇȊƛƻƴƛ Řƛ ǊƛǎǇƻǎǘŀ ǇǊŜǾƛǎǘŜΣ ŀǘǘǊŀǾŜǊǎƻ 

la selezione di flag. È possibile selezionare più opzioni contemporaneamente. 

Lƴ ƻƎƴƛ ǎǘŜǇ ŘŜƭ ǇŜǊŎƻǊǎƻ ƎǳƛŘŀǘƻ άLƴǾƛŀ hŦŦŜǊǘŀέ ǎŜ ǎƛ ŎŜǊŎŀ Řƛ ŎŀǊƛŎŀǊŜ ƛƴ ǇƛŀǘǘŀŦƻǊƳŀ ǳƴ ǊŜǉǳƛǎƛǘƻ Řƛ ǘƛǇƻ ŀƭƭŜƎŀǘƻΥ 

¶ Řƛ ŘƛƳŜƴǎƛƻƴƛ ǇŀǊƛ ŀ л ōȅǘŜΣ ƭΩŀƭƭŜƎŀǘƻ ƴƻƴ ǾƛŜƴŜ ŎŀǊƛŎŀǘƻ Ŝ ǾƛŜƴŜ ǊŜǎǘƛǘǳƛto un alert bloccante di non 

accettazione del fi le;  

¶ di dimensioni comprese tra 1 byte e 5 Kbyte, la piattaforma carica il fi le ma comparirà un messaggio che 

informa delle dimensioni ridotte del fi le. 

bŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ ƭΩhǇŜǊŀǘƻǊŜ 9ŎƻƴƻƳƛŎƻ ŦŀŎŎƛŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭƭΩ9ƭŜƴŎƻ CƻǊƴƛǘƻǊƛ ¢ŜƭŜƳŀǘƛŎƻΣ ŀǾǊŁ ŀ ŘƛǎǇƻǎƛȊƛƻƴŜ ƛƴ ǉǳŜǎǘŀ ŦŀǎŜ 

una tabella contenente la documentazione inserita in fase di Accreditamento; per un requisito amministrativo di  ti po 

άŀƭƭŜƎŀǘƻέΣ ǉǳƛƴŘƛ ǇƻǘǊŁ ǳǘƛƭƛȊȊŀǊŜ ƛ ŘƻŎǳƳŜƴǘƛ ŎŀǊƛŎŀǘƛ ƛƴ ǘŀƭ ǎŜŘŜΣ ŀŘΦ ŜǎΦ ƭŀ ά5ƛŎƘƛŀǊŀȊƛƻƴŜ ŜȄΦ !ǊǘǘΦ ул Ŝ уоέ ƭέ όǇŜǊ 

ƳŀƎƎƛƻǊƛ ŘŜǘǘŀƎƭƛ ǎƛ ǊƛƳŀƴŘŀ ŀƭ άM-1SINTEL-2OE-02 Gestione del Profi lo). 

Lƴ ǉǳŜǎǘƻ ǎǘŜǇ ŝ ǎŜƳǇǊŜ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ŀƴŎƘŜ ƭŀ ǘŜƴŘƛƴŀ άaƻŘŀƭƛǘŁ Řƛ tŀǊǘŜŎƛǇŀȊƛƻƴŜέ όFigura 10), che consente di 

ǎǇŜŎƛŦƛŎŀǊŜ ǎŜ ǎƛ ǎǘŀ ƛƴǾƛŀƴŘƻ ƭΩƻŦŦŜǊǘŀ ƛƴ ŦƻǊƳŀ ǎƛƴƎƻƭŀ ƻǇǇǳǊŜ ƛƴ ŦƻǊƳŀ ŀƎƎǊŜƎŀǘŀ Ŏƻƴ ŀƭǘǊƛ /ƻƴŎƻǊǊŜƴǘƛ όǇŜǊ ǳƭǘŜǊƛƻǊƛ 

dettagli sulla partecipazione in forma aggregata si rimanda al capitolo 6 Modalità di partecipazione in forma aggregata 

del presente manuale). 

I pulsanti in fondo alla pagina consentono di proseguiǊŜ Ŏƻƴ ƭΩƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀΣ ŀƴƴǳƭƭŀǊƭƻ ƻǇǇǳǊŜ ǎŀƭǾŀǊŜ ƭŜ 

informazioni inserite fino a quel momento. Se si decide di salvare, al successivo accesso alla procedura  di  ga ra , s a rà 

presente il ƭƛƴƪ ά/ƻƳǇƭŜǘŀ hŦŦŜǊǘŀέ ŀƭ Ǉƻǎǘƻ Řƛ άLƴǾƛŀ hŦŦŜǊǘŀέΣ ŎƘŜ ŘŁ ƭŀ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŁ Řƛ ŎƻƴŎƭǳŘŜǊŜ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƛ Řŀǘƛ 

ƛƴƛȊƛŀǘƻ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜƳŜƴǘŜΣ Ŝ ƛƴǾƛŀǊŜ ƭΩƻŦŦŜǊǘŀΦ 

/ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά!ƴƴǳƭƭŀέ ŘǳǊŀƴǘŜ ƛƭ ǇŜǊŎƻǊǎƻ Řƛ ƛƴǾƛƻ ƻŦŦŜǊǘŀΣ ǎƛ sarà ǊƛǇƻǊǘŀǘƛ ŀƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ άaƻƴƛǘƻǊŀƎƎƛƻέ ǎŜƴȊŀ 

che i dati inseriti in precedenza vengano salvati. Anche cliccando su una voce del menù laterale di gara, su uno dei  tab 

di Sintel, oppure chiudendo direttamente il browser, i dati inseriti nel percorso di invio offerta e non salvati saranno 

persi. 

 

4.2. Step 2 ς Busta Tecnica 

Questo step è sempre presŜƴǘŜ Ŝ ŎƻƳǇƛƭŀōƛƭŜ ǇŜǊ ƭŜ ƎŀǊŜ Ŏƻƴ ƛƭ ŎǊƛǘŜǊƛƻ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ ŜŎƻƴƻƳƛŎŀƳŜƴǘŜ ǇƛǴ 

vantaggiosa, ma può essere attivo anche in caso di gare con criterio al prezzo più basso, nel caso in cui 

siano stati inseriti requisiti tecnici eventuali (senza punteggio). 
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Qui ƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ ŜŎƻƴƻƳƛŎƻ ǇǳƼ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ƭŜ ǊƛǎǇƻǎǘŜ ŀƛ requisiti tecnici richiesti dalla stazione appaltante. 

Anche in questo step, come nel precedente, le risposte possono essere di tre tipi in base a quanto stabi l i to 

ŘŀƭƭΩ9ƴǘŜΥ ƭƛōŜǊƻΣ ǾƛƴŎƻƭŀǘƻ ŀ ǊƛǎǇƻǎǘŀ ǎingola, vincolato a risposta multipla (vedere paragrafo 4.1 Step 1 ς 

Busta Amministrativa per la descrizione dettagliata delle varie tipologie). 

I requisiti tecnici presenti in questa sezione possono appartenere a due diverse categorie (Figura 11): 

¶ wŜǉǳƛǎƛǘƻ ¢ŜŎƴƛŎƻΣ ŎƘŜ ŘŜǘŜǊƳƛƴŀ ƭΩŀǘǘǊƛōǳȊƛƻƴŜ Řƛ ǳƴ ǇǳƴǘŜƎƎƛƻ ƛƴ ŦŀǎŜ Řƛ ǾŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜ Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭƭŀ {ǘŀȊƛƻƴŜ 

Appaltante; 

¶ wŜǉǳƛǎƛǘƻ ¢ŜŎƴƛŎƻκ9ǾŜƴǘǳŀƭŜ όǎŜƴȊŀ ǇǳƴǘŜƎƎƛƻύΣ ŎƘŜ ƴƻƴ ŘŜǘŜǊƳƛƴŀ ƭΩŀǎǎŜƎƴŀȊƛone di un punteggio, può 

ǎŜǊǾƛǊŜ ǇŜǊ ƭŀ άŎƻƳǇǊƻǾŀ ŘŜƛ ǊŜǉǳƛǎƛǘƛ ǘŜŎƴƛŎƛ ƳƛƴƛƳƛέ ƻǇǇǳǊŜ Ƙŀ ƴŀǘǳǊŀ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛǾŀΦ 

 

 

Figura 11 

bŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ ƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ ǇŜǊ ƭŀ ǉǳŀƭŜ ǎƛ ǎǘŀ ƛƴǾƛŀƴŘƻ ƭΩƻŦŦŜǊǘŀ ǊƛƎǳŀǊŘƛ ƭΩŀƳōƛǘƻ merceologico Farmaci o Di s pos itivi  

Medici, arrivati a questo Step potranno essere richiesti obbligatoriamente i seguenti dati (Figura 12): 

¶ per i prodotti di tipo Farmaco: codice AIC di autorizzazioƴŜ ŀƭƭΩƛƳƳƛǎǎƛƻƴŜ ƛƴ ŎƻƳƳŜǊŎƛƻΤ 

¶ per prodotti di tipo Dispositivo Medico: codice CND di classificazione nazionale dei dispositivi medici e codi ce 

RDM (codice di repertorio dei dispositivi medici); in mancanza di tale codice deve essere inserita la 

motivazione della sua mancanza. 

Inoltre, se richiesti dalla stazione appaltante, dovranno essere inseriti anche la scheda tecnica e il nome commerc i a l e 

del prodotto. 
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Figura 12 

In fondo alla pagina sono presenti i tasti di navigazione per proseguire e tornare allo step precedente, e i 

tasti Annulla e Salva (Figura 11). 
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4.3. Step 3 ς Busta Economica 

Il ǘŜǊȊƻ ǎǘŜǇ ŝ ǉǳŜƭƭƻ ƛƴ Ŏǳƛ ŝ ǇǊŜǾƛǎǘƻ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ ŜŎƻƴƻƳƛŎŀ ǇŜǊ ƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ (in άFigura 13έ la 

rappresentazione per gare totali per valore economico, in άFigura 14έ la rappresentazione per gare totali per valore 

percentualeΣ ƛƴ άFigura 15έ ƭŀ ǊŀǇǇǊŜǎŜƴǘŀȊƛƻƴŜ ǇŜǊ ƎŀǊŜ ǳƴƛǘŀǊƛŜ ǇŜǊ valore percentuale,  ƛƴ άFigura 16έ ƭŀ 

rappresentazione per gare unitarie per valore economico).  

Per tutte le gare (tranne le ex-RdO ed le SDA-BI) vanno specificatƛ ƛ Ŏƻǎǘƛ ŎƻƳǇƭŜǎǎƛǾƛΣ ŎƘŜ ǎƻƴƻ ǎǳŘŘƛǾƛǎƛ ƴŜƭƭŜ ǾƻŎƛ άŘƛ 

Ŏǳƛ Ŏƻǎǘƛ ŘŜƭƭŀ ǎƛŎǳǊŜȊȊŀ ŀŦŦŜǊŜƴǘƛ ƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ ǎǾƻƭǘŀ ŘŀƭƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ ŜŎƻƴƻƳƛŎƻέΣ άŘƛ Ŏǳƛ Ŏƻǎǘƛ ŘŜƭ ǇŜǊǎƻƴŀƭŜέ Ŝ άŘƛ Ŏǳƛ Ŏƻǎǘƛ 

della sicurezza derivanti da interferenzaέ. bƻƴ ŝ ŎƻƴǎŜƴǘƛǘƻ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ƴŜƭ ŎŀƳǇƻ άŘƛ Ŏǳƛ Ŏƻǎǘƛ ŘŜƭƭŀ ǎƛŎǳǊŜȊȊŀ ŘŜǊƛǾŀƴǘƛ Řŀ 

ƛƴǘŜǊŦŜǊŜƴȊŀέ ǳƴ ǾŀƭƻǊŜ ƛƴŦŜǊƛƻǊŜ ŀ ǉǳŜƭƭƻ ŘŜŦƛƴƛǘƻ Řŀƭƭŀ {! ƛƴ ŦŀǎŜ Řƛ ƭŀƴŎƛƻ ŘŜƭƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀΦ 

Si precisa che il valore ŜŎƻƴƻƳƛŎƻ ƛƴ ǘŜǊƳƛƴƛ Řƛ άϵέƻ ά%έ ƛƴǎŜǊƛǘƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ŎŀƳǇƻ «Offerta economica» è il valore 

al lordo, quindi comprensivo dei Ŏƻǎǘƛ ŘŜƭƭŀ ǎƛŎǳǊŜȊȊŀ ŀŦŦŜǊŜƴǘƛ ƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ ǎǾƻƭǘŀ ŘŀƭƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ ŜŎƻƴƻƳƛŎƻΣ dei costi 

del personale, eventualmente stimati dalla Stazione Appaltante, e dei costi della sicurezza derivanti da interferenza 

(indicati dalla Stazione Appaltante). 

La Piattaforma {ƛƴǘŜƭ ŎŀƭŎƻƭŀ ƭΩŀƴƻƳŀƭƛŀ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ Ŝ ƭŀ ƎǊŀŘǳŀǘƻǊƛŀ ōŀǎŀƴŘƻǎƛ ǎǳƭ ǾŀƭƻǊŜ ƛƴǎŜǊƛǘƻ ŘŀƭƭΩhǇŜǊŀǘƻǊŜ 

9ŎƻƴƻƳƛŎƻ ƴŜƭ ŎŀƳǇƻ άhŦŦŜǊǘŀ ŜŎƻƴƻƳƛŎŀέΣ ŎƻƳǇǊŜƴǎƛǾƻ Řƛ ǘǳǘǘƛ Ǝƭƛ ƻƴŜǊƛ ǎƻǇǊŀŎƛǘŀǘƛΦ A puro titolo di esempio, 

ipotizziamo di aver definito i seguenti valori lato Stazione Appaltante: 

.ŀǎŜ ŘΩŀǎǘŀ 
100 (valore al lordo, già comprensivo dei valori 

sottoriportati) 

di cui costi della sicurezza derivanti da interferenza 20 

di cui costi del personale 0 

 

Richiamando i valori ipotizzati, lato Operatore Economico la schermata conterrà i seguenti campi: 

Offerta economica 
50 (valore al lordo, già comprensivo dei valori 

sottoriportati) 

di cui costi della sicurezza afferenti ŀƭƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ svolta 

ŘŀƭƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ ŜŎonomico  
5 

di cui costi del personale (se previsti dalla Stazione 

Appaltante) 
5 

di cui costi della sicurezza derivanti da interferenza 20 

 

La Piattaforma Sintel esegue i calcoli e crea la graduatoria economica sul valore economico corrispondente al 

campƻ άhŦŦŜǊǘŀ ŜŎƻƴƻƳƛŎŀ al lordo, ovvero, comprensivo di tutti gli oneri (in tal caso 50):  

¶ costi della sicurezza afferenti ŀƭƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ sǾƻƭǘŀ ŘŀƭƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ ŜŎƻƴƻƳƛŎƻ όƛƴ ǘŀƭ Ŏŀǎƻ рύΣ  

¶ costi del personale (se previsti dalla Stazione Appaltante, in tal caso 5),  

¶ costi della sicurezza derivanti da interferenza (in tal caso 20). 

 

{Ŝ ǊƛŎƘƛŜǎǘƛ ŘŀƭƭΩ9ƴǘŜΣ ǎŀǊŀƴƴƻ ƛƴƻƭǘǊŜ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ƛƭ ōƻȄ ǇŜǊ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ ŜŎƻƴƻƳƛŎŀ ƛƴ ƭŜǘǘŜǊŜ Ŝ ǳƴƻ ƻ ǇƛǴ 

requisiti economici. 
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LƴƻƭǘǊŜΣ ǎŜ ƭŀ {ǘŀȊƛƻƴŜ !ǇǇŀƭǘŀƴǘŜ Ƙŀ ǎŎŜƭǘƻ ŎƻƳŜ ŦƻǊƳǳƭŀ ǇŜǊ ƭΩŀǘǘǊƛōǳȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ǇǳƴǘŜƎƎƛƻ ŜŎƻƴƻƳƛŎƻ ǳƴŀ ŘŜƭƭŜ 

άCƻǊƳǳƭŜ [ŀǾƻǊƛΥ ŜƭŜƳŜƴǘƻ ǘŜƳǇƻέΣ ƛƴ ǉǳŜǎǘƻ ǎǘŜǇ ǎŀǊŁ ƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛƻ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ƭΩάhŦŦŜǊǘŀ ǊƛŘǳȊƛƻƴŜ ǘŜƳǇƻ ҈έΦ vǳŜǎǘƻ 

ŎŀƳǇƻ ǇǊŜǾŜŘŜ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ Řƛ ǳƴ ǾŀƭƻǊŜ ƛƴ ŎƛŦǊŜ Ŝ ƛƴŘƛŎŀ ƭŀ ǊƛŘǳȊƛƻƴŜ ǇŜǊŎŜƴǘǳŀƭŜ ŎƘŜ ƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ ŜŎƻƴƻƳƛŎƻ ƛƴǘŜƴŘŜ 

offrire sul tempo di esecuzione dei lavori, come descritto nel tool-tip posto accanto al box. Tale valore sarà visibile 

ŀƴŎƘŜ ƴŜƭ ά5ŜǘǘŀƎƭƛƻέ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀΦ 

In basso a destra sono presenti i pulsanti di navigazione Avanti e Indietro, oltre ai pulsanti Annulla e Salva. 

bΦ.Φ ƛƭ ǘŜǊȊƻ ǎǘŜǇ ŝ ƭΩǳƭǘƛƳƻ ƛƴ Ŏǳƛ ŝ ŎƻƴǎŜƴǘƛǘƻ ƛƭ ǎŀƭǾŀǘŀƎƎƛƻ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀΦ 

 

Figura 13 
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Figura 14 

 

Figura 15 
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Figura 16 

Lƭ ŎŀƳǇƻ ά/ƻǎǘƛ ŘŜƭ ǇŜǊǎƻƴŀƭŜέ ŝ ǾƛǎƛōƛƭŜ ǎƻƭƻ ǎŜΣ ƛƴ ŦŀǎŜ Řƛ ƭŀƴŎƛƻ ŘŜƭƭŀ procedura di gara, la SA ha selezionato i l  va l ore 

del radio-ōǳǘǘƻƴ άwƛŎƘƛŜŘƻ ŎƘŜ ƛƭ Ŏƻǎǘƻ ŘŜƭ ǇŜǊǎƻƴŀƭŜ ǎƛŀ ƛƴŘƛǾƛŘǳŀǘƻ ŘŀƭƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ ŜŎƻƴƻƳƛŎƻΦ [ŀ {ǘŀȊƛƻƴŜ !ǇǇŀƭǘŀƴǘŜ 

Ƙŀ ǎǘƛƳŀǘƻ ǳƴ Ŏƻǎǘƻ ŘŜƭ ǇŜǊǎƻƴŀƭŜ ǇŀǊƛ ŀΥέ. 

Lƭ ŎŀƳǇƻ ά/ƻǎǘƛ ŘŜƭƭŀ ǎƛŎǳǊŜȊȊŀ ŘŜǊƛǾŀƴǘƛ Řŀ ƛƴǘŜǊŦŜǊŜƴȊŀέ ǊƛǇƻǊǘŀ ƛƭ ǾŀƭƻǊŜ ŘŜƛ Ŏƻǎǘƛ ŘŜƭƭŀ ǎƛŎǳǊŜȊȊŀ ŘŜǊƛǾŀƴǘƛ Řŀ 

interferenza definito dalla SA in fase di lancio della procedura di gara. È ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ ŎƘŜ ƭΩh9 ƛƴǎŜǊƛǎŎŀ ƴŜƭ ŎŀƳǇƻ άŘƛ Ŏǳƛ 

Ŏƻǎǘƛ ŘŜƭƭŀ ǎƛŎǳǊŜȊȊŀ ŘŜǊƛǾŀƴǘƛ Řŀ ƛƴǘŜǊŦŜǊŜƴȊŀέ ǳƴ ƛƳǇƻǊǘƻ ƳŀƎƎƛƻǊŜ ƻ ǳƎǳŀƭŜ ŀ ǉǳŜƭƭƻ ŘŜŦƛƴƛǘƻ Řŀƭƭŀ {! ƛƴ ŦŀǎŜ Řƛ 

lancio, altrimenti i l sistema visualizzerà un alert bloccante. 

{ƛƴǘŜƭ ŜǎŜƎǳƛǊŁ ǘǳǘǘƛ ƛ ŎŀƭŎƻƭƛ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƛ ŎƻƴǎƛŘŜǊŀƴŘƻ ƛƭ ǾŀƭƻǊŜ ƛƴǎŜǊƛǘƻ ƴŜƭ ŎŀƳǇƻ άhŦŦŜǊǘŀ ŜŎƻƴƻƳƛŎŀέ. 

 

tŜǊ ƭŜ ǘƛǇƻƭƻƎƛŜ Řƛ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ άLƴŘŀƎƛƴŜ Řƛ ƳŜǊŎŀǘƻέ Ŝ άaŀƴƛŦŜǎǘŀȊƛƻƴŜ Řƛ ƛƴǘŜǊŜǎǎŜέΣ ǎƛŀ ǇŜǊ ǾŀƭƻǊŜ ŜŎƻƴƻƳƛŎƻ ŎƘŜ ǇŜǊ 

valore ǇŜǊŎŜƴǘǳŀƭŜΣ ƛƭ ŎŀƳǇƻ άhŦŦŜǊǘŀ ŜŎƻƴƻƳƛŎŀέ ƴƻƴ ŝ ǇƛǴ ƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛƻΣ ǊŜƴŘŜƴŘƻ ŎƻǎƜ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǇŜǊ ƭΩh9 ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ 

ƴŜƭ ǇŜǊŎƻǊǎƻ Řƛ ǎƻǘǘƻƳƛǎǎƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ ŀƴŎƘŜ ǎŜƴȊŀ ǾŀƭƻǊƛȊȊŀǊƴŜ ƛƭ ŎŀƳǇƻΦ 
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Figura 17 

4.4. Step 4 ς Firma Digitale ŘŜƭƭΩƻŦŦerta 

Lƴ ǉǳŜǎǘƻ ǎǘŜǇ ŘŜƭ ǇŜǊŎƻǊǎƻ Řƛ ƛƴǾƛƻ ƻŦŦŜǊǘŀ ƛƭ ŎƻƴŎƻǊǊŜƴǘŜ ŘŜǾŜ ŀƭƭŜƎŀǊŜ ƛƭ άŘƻŎǳƳŜƴǘƻ ŘΩƻŦŦŜǊǘŀέ ǎŎŀǊƛŎŀǘƻ Řŀƭƭŀ 

piattaforma e firmato digitalmente (Figura 18). 

N.B. in alcuni casi, se esplicitamente richiesto dalla Stazione Appaltante, ƭΩŀǇǇƻǎƛȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ŦƛǊƳŀ ŘƛƎƛǘŀƭŜ ǇǳƼ ƴƻƴ 

essere obbligatoria. 

 

 

Figura 18 

Il concorrente deve necessariamente compiere le seguenti azioni: 
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1. ǎŎŀǊƛŎŀǊŜ ƛƭ 5ƻŎǳƳŜƴǘƻ ŘΩƻŦŦŜǊǘŀΣ ǘǊŀƳƛǘŜ ƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ ǇǳƭǎŀƴǘŜΤ 

2. firmare digitalmente il documento scaricato; 

3. ŎŀǊƛŎŀǊŜ ƛƭ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻ ǘǊŀƳƛǘŜ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά{ŦƻƎƭƛŀέ Ŝ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳ ά9ŦŦŜǘǘǳŀ ƛƭ ŎŀǊƛŎŀƳŜƴǘƻκǳǇƭoad del fi le 

ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻέΦ 

 

In conformità alla normativa nazionale di riferimento, Sintel supporta firme digitali generate nel formato CAdES (CMS 

Advanced Electronic Signatures, con algoritmo di cifratura SHA-256) BES. Questa tipologia di firma digitale è 

ŘƛǎǘƛƴƎǳƛōƛƭŜ ŘŀƭƭΩŜǎǘŜƴǎƛƻƴŜ ŘŜƭ ŦƛƭŜ ŎƘŜ ǾƛŜƴŜ ƎŜƴŜǊŀǘƻ ŘƻǇƻ ƭΩŀǇǇƻǎƛȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ŦƛǊƳŀ όΦǇтƳύΦ 

Si precisa che Sintel accetta anche firme digitali di tipo PAdES (PDF Advanced Electronic Signature). 

Le firme digitali gestite sono di tipo attached. Il documento originario oggetto di firma e il certificato di firma  di gi tale 

ǊƛǎƛŜŘƻƴƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ di un unico fi le. 

bŜƭ Ŏŀǎƻ Řƛ ŀǇǇƻǎƛȊƛƻƴŜ Řƛ ŦƛǊƳŜ ƳǳƭǘƛǇƭŜΣ {ƛƴǘŜƭ ƎŜǎǘƛǎŎŜ ŦƛǊƳŜ ƛƴ ƳƻŘŀƭƛǘŁ άǇŀǊŀƭƭŜƭŀέ Ŝ ƛƴ ƳƻŘŀƭƛǘŁ άƴƛŘƛŦƛŎŀǘŀέΦ 

La Stazione Appaltante può anche decidere di disattivare il controllo sulla firma digitale: in questo particolare caso non 

sarà obbligatorio caricare in piattaforma il documento, e il concorrente potrà saltare questo passaggio semplicemente 

ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά!ǾŀƴǘƛέΦ 

In questo step la piattaforma ŜŦŦŜǘǘǳŜǊŁ ƛ ŎƻƴǘǊƻƭƭƛ ŘŜǎŎǊƛǘǘƛ ƴŜƭ ŎŀǇƛǘƻƭƻ ά±ŜǊƛŦƛŎƘŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƘŜ ǎǳƛ ŘƻŎǳƳŜƴǘƛ ŀƭƭŜƎŀǘƛέ 

del presente manuale in base alle opzioni scelte dalla Stazione Appaltante in fase di creazione modello. 

In fondo alla pagina sono presenti i pulsanti di navigazione Avanti e Indietro, oltre al tasto Annulla che consente di 

annullare le operazioni effettuate fino ad ora. 

 

Nel caso di procedure ŘŜƭ ǘƛǇƻ άLƴŘŀƎƛƴŜ Řƛ ƳŜǊŎŀǘƻέ Ŝ άaŀƴƛŦŜǎǘŀȊƛƻƴŜ Řƛ ƛƴǘŜǊŜǎǎŜέΣ ƛƭ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻ ǇǊƻŘƻǘǘƻ 

ǳǘƛƭƛȊȊŀƴŘƻ ƛƭ ǘŀǎǘƻ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭŜ άD9b9w! 5h/¦a9b¢hέ ha la seguente caratteristica: 

- ǎŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ƴƻƴ Ƙŀ ŎƻƳǇƛƭŀǘƻ ƛƭ ǊŜƭŀǘƛǾƻ ŎŀƳǇƻ ŀƭƭƻ ǎǘŜǇ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜ ό{ǘŜǇ оύΣ ƴŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άhŦŦŜǊǘŀέΣ ƛƴ 

corǊƛǎǇƻƴŘŜƴȊŀ ŘŜƭƭŀ ǊƛƎŀ άhŦŦŜǊǘŀ ŜŎƻƴƻƳƛŎŀέΣ ǊƛǇƻǊǘŀ ƛƭ ǾŀƭƻǊŜ ά-ά (trattino) (Figura 19). 

 
Figura 19 
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4.5. Step 5 ς Riepilogo ed invio offerta 

Lƴ ǉǳŜǎǘΩǳƭǘƛƳƻ ǎǘŜǇ ƭΩǳǘŜƴǘŜ Ƙŀ ƭŀ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŁ Řƛ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǊŜ ǘǳǘǘƛ ƛ Řŀǘƛ ƛƴǎŜǊƛǘƛ ƴŜƛ Ǉŀǎǎƛ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘƛ Ŝ ƛƴǾƛŀǊŜ ƭΩƻŦŦŜǊǘŀ, 

tramite apposito pulsante άInvia offertaέ (Figura 20). Può inoltre modificare i dati ritornando indietro, oppure 

ŀƴƴǳƭƭŀǊŜ ƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ ƛƴ ŎƻǊǎƻΣ ǇŜǊŘŜƴŘƻ ƭŜ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜƳŜƴǘŜ ƛƴǎŜǊƛǘŜ (Figura 21, Figura 22); 

 

Figura 20 
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Figura 21 

 

In questo step sarà eventualmente visualizzato a video un alert non ōƭƻŎŎŀƴǘŜ ŎƘŜ ƛƴŘƛŎŀ ŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ǎŜ ƭΩƻŦŦŜǊǘŀ 

ŜŎƻƴƻƳƛŎŀ ƛƴǎŜǊƛǘŀ Ǌƛǎǳƭǘŀ ŜǎǎŜǊŜ ǎƻǇǊŀ ƭŀ ōŀǎŜ ŘΩŀǎǘŀ όǇŜǊ ǘǳǘǘŜ ƭŜ ƎŀǊŜ Ŏƻƴ ƳƻŘŀƭƛǘŁ Řƛ ǘǊŀǘǘŀǘƛǾŀ ŀƭ Ǌƛōŀǎǎƻύ, o sotto l a  

ōŀǎŜ ŘΩŀǎǘŀ όǇŜǊ ƭŜ ǇǊƻŎŜŘǳǊŜ Ŏƻƴ ƳƻŘŀƭƛǘŁ Řƛ ǘǊŀǘǘŀǘƛǾŀ ŀƭ ǊƛŀƭȊƻύΦ 

5ƻǇƻ ƭΩƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ sarà inviata una e-mail di notifica ŀƭƭΩƛƴŘƛǊƛȊȊƻ t9/ ƛƴǎŜǊƛǘƻ ƛƴ ŦŀǎŜ Řƛ ǊŜƎƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜΦ 
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Figura 22 

bŜƭ Ŏŀǎƻ Řƛ ǇǊƻŎŜŘǳǊŜ ŘŜƭ ǘƛǇƻ άLƴŘŀƎƛƴŜ Řƛ ƳŜǊŎŀǘƻέ Ŝ άaŀƴƛŦŜǎǘŀȊƛƻƴŜ Řƛ ƛƴǘŜǊŜǎǎŜέΣ ǎŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ƴƻƴ Ƙŀ ŎƻƳǇƛƭŀǘƻ ƛƭ 

caƳǇƻ άhŦŦŜǊǘŀ ŜŎƻƴƻƳƛŎŀέ ŀƭƭƻ ά{ǘŜǇ оέΣ ŀƴŎƘŜ ƛƴ ǉǳŜǎǘƻ ά{ǘŜǇ рέ άwƛŜǇƛƭƻƎƻ ŜŘ ƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀέ Ŝ ƴŜƭ ά5ŜǘǘŀƎƭƛƻέ 

ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ ŝ ǊƛǇƻǊǘŀǘƻ ƛƭ ǾŀƭƻǊŜ ά-ά όǘǊŀǘǘƛƴƻύ ƛƴ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴȊŀ ŘŜƭ ŎŀƳǇƻ ά±ŀƭƻǊŜ ŜŎƻƴƻƳƛŎƻ ƻŦŦŜǊǘƻέΦ 
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4.6. Sostituzione di ǳƴΩƻŦŦŜǊǘŀ 

Durante tutto il periodo di pubblicazioneΣ ŀƴŎƘŜ ǎŜ ŝ ƎƛŁ ǎǘŀǘŀ ƛƴǾƛŀǘŀ ǳƴΩƻŦŦŜǊǘŀ ǾŀƭƛŘŀ ǇŜǊ ǳƴŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀΣ ƛƭ 

percorso guidato rimane sempre disponibile per il concorrente. Quindi risulta possibile sostituire la propria 

precedente offerta, inviandone una nuova. 

Lƴ ǉǳŜǎǘƻ ŎŀǎƻΣ ŀŎŎŜŘŜƴŘƻ ŀƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ άStoria Offerteέ saranno visualizzate due offerte, la più vecchia con stato 

άSostituitaέΣ ƳŜƴǘǊŜ ƭŀ ǇƛǴ ǊŜŎŜƴǘŜ Ŏƻƴ ǎǘŀǘƻ ά±ŀƭƛŘŀέ όFigura 23). 

 

Figura 23 

Se il concorrente Ƙŀ ƎƛŁ ƛƴǾƛŀǘƻ ǳƴΩƻŦŦŜǊǘŀ ǾŀƭƛŘŀ ǇŜǊ ƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀΣ nel primo ǎǘŜǇ ŘŜƭ ǇŜǊŎƻǊǎƻ ƎǳƛŘŀǘƻ άLƴǾƛŀ ƻŦŦŜǊǘŀέ 

viene visualizzato il seguente alert informativo: 

 

 

4.7. Ritira offerta 

Durante tutto il periodo di pubblicazione della procedura, aŎŎŜŘŜƴŘƻ ŀƭ ά5ŜǘǘŀƎƭƛƻέ della propria offerta, sia 

dalla sezione Monitoraggio che da Storia OfferteΣ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǘǊŀƳƛǘŜ ƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άRitira Offertaέ 

(Figura 24ύ ǊƛǘƛǊŀǊŜ ƭΩƻŦŦŜǊǘŀ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜƳŜƴǘŜ ǇǊŜǎŜƴǘŀǘŀΦ 
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Figura 24 

 

Dopo aver cliccato sulla funzionalità viene presentata la pagina di conferma ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ όŘƻǾŜ ǎƛ ǇǳƼ ǎƛŀ 

ŎƻƴŦŜǊƳŀǊŜ ŎƘŜ ŀƴƴǳƭƭŀǊŜ ƛƭ ǊƛǘƛǊƻ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀύ Ŝ ǎƻƭƻ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀƳŜƴǘŜ ƭΩƻŦŦŜǊǘŀ sarà effettivamente ritirata. 

Lƴ ǉǳŜǎǘƻ ŎŀǎƻΣ ŀŎŎŜŘŜƴŘƻ ŀ {ǘƻǊƛŀ hŦŦŜǊǘŜ ŝ ǾƛǎƛōƛƭŜ ǳƴΩƻŦŦŜǊǘŀ Ŏƻƴ ǎǘŀǘƻ άOfferta RitirataέΦ 5ƻǇƻ ŀǾŜǊ 

ǊƛǘƛǊŀǘƻ ƭΩƻŦŦŜǊǘŀ ƴƻƴ ŝ ǇƛǴ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǊƛǇƻǊǘŀǊƭŀ ŀƭƭƻ ǎǘŀǘƻ Řƛ ά±ŀƭƛŘŀέΣ Ƴŀ ŝ ǎŜƳǇǊŜ ŎƻƴǎŜƴǘƛǘƻ ƛƴǾƛŀǊƴŜ ǳƴŀ 

ƴǳƻǾŀ ǘǊŀƳƛǘŜ ƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ ƭƛƴƪ άLƴǾƛŀ hŦŦŜǊǘŀέΦ 

 

5. LƴǾƛƻ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ a una procedura Multilotto  

Se la procedura alla quale si desidera partecipare è una Multilotto , il processo di invio offerta si  divide in 

ŘǳŜ Ŧŀǎƛ ŘƛǎǘƛƴǘŜΥ ƭΩƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ ŀƳƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛǾŀ, nel quale è richiesta la presentazione di una sola 

άōǳǎǘŀέ ŀƳƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛǾŀ όŘŀ ƛƴǾƛŀǊŜ ŀǘǘǊŀǾŜǊǎƻ ƛƭ άƭƛǾŜƭƭƻ Ƴǳƭǘƛƭƻǘǘƻέ ŘŜƭƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀύΣ Ŝ ƭΩƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ 

tecnica e/o economica relativa a tutt i i singoli lotti  Řƛ ƛƴǘŜǊŜǎǎŜ όŘŀ ƛƴǾƛŀǊŜ ŀǘǘǊŀǾŜǊǎƻ ƭΩƛƴǘŜǊŦŀŎŎƛŀ Řƛ ƻƎƴƛ 

lotto). 
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5.1. LƴǾƛƻ ƻŦŦŜǊǘŀ ŀƳƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛǾŀ άaǳƭǘƛƭƻǘǘƻέ 

Accedendo al ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ ŘŜƭƭŀ ƎŀǊŀ ǎƛ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŜǊŁΣ ƴŜƭ ƳŜƴǳ ŀ ǎƛƴƛǎǘǊŀΣ ƛƭ ƭƛƴƪ άLƴǾƛŀ ƻŦŦŜǊǘŀ aǳƭǘƛƭƻǘǘƻέ Ŝ 

tramite questo link sarà possibile sottomettere i requisiti amministrativi di partecipazione alla gara (per 

ulteriori dettagli si rimanda al precedente capitolo 5.1), validi per tutti i lotti (Figura 25). 

Oltre alla tabella contenente i requisiti amministrativi, in questa pagina è presente un menu a tendina per 

la scelta delƭŀ άaƻŘŀƭƛǘŁ Řƛ tŀǊǘŜŎƛǇŀȊƛƻƴŜέ ƛƴ ŦƻǊƳŀ ǎƛƴƎƻƭŀ ƻ ŀƎƎǊŜƎŀǘŀ ŀƭƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ όǇŜǊ ƳŀƎƎƛƻǊƛ 

dettagli sulla partecipazione in forma aggregata si rimanda al successivo capitolo 6). 

PŜǊ ƛ ŘƻŎǳƳŜƴǘƛ ŀƭƭŜƎŀǘƛ ǾŀƭƎƻƴƻ ƛ ŎƻƴǘǊƻƭƭƛ ŘŜǎŎǊƛǘǘƛ ƴŜƭ ŎŀǇƛǘƻƭƻ ά±ŜǊƛŦƛŎƘŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƘŜ ǎǳƛ ŘƻŎǳƳŜƴǘƛ ŀƭƭŜƎŀǘƛέ ŘŜƭ 

presente manuale. 

 

Lƴ Ŏŀǎƻ Řƛ ŀŎŎŜǎǎƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊŦŀŎŎƛŀ άLƴǾƛŀ hŦŦŜǊǘŀ !ƳƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛǾŀ aǳƭǘƛƭƻǘǘƻέΣ ǎŜ ŝ ƎƛŁ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ǳƴΩƻŦŦŜǊǘŀ ǾŀƭƛŘŀΣ sarà 

visualizzato un alert informativo relativo alla presenza di una precedente offerta amministrativa. 

SÅ ÎÏÎ ÖÉÅÎÅ ÐÒÉÍÁ ÉÎÖÉÁÔÁ ÌȭÏÆÆÅÒÔÁ ÁÍÍÉÎÉÓÔÒÁÔÉÖÁ -ÕÌÔÉÌÏÔÔÏȟ ÎÏÎ ÓÁÒÛ ÐÏÓÓÉÂÉÌÅ ÓÏÔÔÏÍÅÔÔÅÒÅ ÌȭÏÆÆÅÒÔÁ ÐÅÒ É ÌÏÔÔÉ 

ÄȭÉÎÔÅÒÅÓÓÅȢ 
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Figura 25 

 

5.2. Invio offerte relative ai singoli lotti  

{ƻƭƻ ŘƻǇƻ ƭΩƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ !ƳƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛǾŀ ƛƭ ŎƻƴŎƻǊǊŜƴǘŜ ǇƻǘǊŁ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ Ŏƻƴ ƭΩƻfferta tecnica (se 

presente) ed economica per ciascun lotto al quale vuole partecipare. 

tŜǊ ǎƻǘǘƻƳŜǘǘŜǊŜ ƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜ ǇŜǊ ƛ ǎƛƴƎƻƭƛ ƭƻǘǘƛ ƛƭ ŎƻƴŎƻǊǊŜƴǘŜ ŘŜǾŜ ŀŎŎŜŘŜǊŜ ŀƭ ƭƛƴƪ ά±ƛǎǳŀƭƛȊȊŀ [ƻǘǘƛέΣ ǇǊŜǎŜƴǘŜ 
ŀ ǎƛƴƛǎǘǊŀ ƛƴ ŀƭǘƻ ŀƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀΣ ǎƛŀ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ Multilotto che nella tabella di ricerca procedura. Da qui  i l  
ŎƻƴŎƻǊǊŜƴǘŜ ǇƻǘǊŁ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǊŜ ƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƛ ƭƻǘǘƛ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ aǳƭǘƛƭƻǘǘƻ Ŝ ŀŎŎŜŘŜǊŜ ǘǊŀƳƛǘŜ ƛƭ 
ƭƛƴƪ ά5ŜǘǘŀƎƭƛƻέ ŀƛ ǎƛƴƎƻƭƛ ƭƻǘǘƛ ǇŜǊ ƛ ǉǳŀƭƛ ǾǳƻƭŜ ǎƻǘǘƻƳŜǘǘŜǊŜ ǳƴΩƻŦŦŜǊǘŀ (Figura 26) 
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Figura 26 

5ŀƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ ŎƻƴǘŜƴŜƴǘŜ ƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƛ ƭƻǘǘƛ Ŝ Řŀƭ ά5ŜǘǘŀƎƭƛƻέ Řƛ ǉǳŜǎǘƛ ŝ ǎŜƳǇǊŜ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǘƻǊƴŀǊŜ ŀƭƭŀ 

aǳƭǘƛƭƻǘǘƻΣ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ ƭƛƴƪΣ Ǉƻǎǘƻ ƛƴ ŀƭǘƻ ŀ ǎƛƴƛǎǘǊŀΣ ά±ƛǎǳŀƭƛȊȊŀ MultilottoέΦ 

[ŀ ǎƻǘǘƻƳƛǎǎƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ ƛƴ ǉǳŜǎǘƻ Ŏŀǎƻ ŝ ǎƛƳƛƭŜ ŀ ǉǳŀƴǘƻ ƎƛŁ ƛƭƭǳǎǘǊŀǘƻ nel presente manuale al capitolo 

4 LƴǾƛƻ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ ŀ ǳƴŀ procedura. 

bŜƭƭΩƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ ŀƛ ƭƻǘǘƛΣ ƴŜƭ ǇǊƛƳƻ ǎǘŜǇ όōǳǎǘŀ ŀƳƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛǾŀύ ǎŀǊŁ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ǎƻƭƻ ƭŀ ǘŜƴŘƛƴŀ άaƻŘŀƭƛǘŁ Řƛ 

tŀǊǘŜŎƛǇŀȊƛƻƴŜέΣ ƛƴ ǉǳŀƴǘƻ ƛ ǊŜǉǳƛǎƛǘƛ ŀƳƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛǾƛ ǎƻƴƻ ǎǘŀǘƛ ƛƴǾƛŀǘƛ ŀ ƭƛǾŜƭƭƻ aǳƭǘƛƭƻǘǘƻΦ 

 

 

6. Modalità di partecipazione in forma aggregata 

La partecipazione in forma aggregata consente ai concorrenti di partecipare alle procedure di gara come 

raggruppamenti, ŘŜŦƛƴŜƴŘƻ ƭŀ ƳƻŘŀƭƛǘŁ Řƛ ǇŀǊǘŜŎƛǇŀȊƛƻƴŜ ŀƭ ƳƻƳŜƴǘƻ Řƛ ǇǊŜŘƛǎǇƻǊǊŜ ǳƴΩƻŦŦŜǊǘŀ. 

[Ωimpresa mandataria/capogruppo ƛƴǾƛŜǊŁ ƭΩƻŦŦŜǊǘŀ ŀ ƴƻƳŜ Řƛ ǘǳǘǘƛ ƛ ŎƻƳǇƻƴŜƴǘƛ ŘŜƭ raggruppamento. 

Le possibili forme aggregate sono: 

¶ Raggruppamento temporaneo di imprese 

¶ Consorzio ordinario 

¶ GEIE 

¶ Raggruppamento temporaneo di professionisti 

¶ Altra tipologia di raggruppamento 




































